PUKLLASUNCHIS

“Afo de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana"
CUSCO CAPITAL HISTORICA DEL PERU

RESOLUCION DIRECTORAL N°059-2025-DG/EESP-PUKLLASUNCHIS
Cusco, 12 de mayo del 2025.

VISTOS:

El Informe N.° 015-2025-SA-EESPP emitido por la Oficina de Secretaria Académica, mediante el
cual se propone la Actualizacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos — TUPA de la
Escuela de Educacion Superior Pedagogica Privada “Pukllasunchis”, correspondiente al afio 2025; vy,

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto en la Ley N.° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacion Superior
y de la Carrera Publica de sus Docentes, y su Reglamento aprobado por D.S. N.° 010-2017-MINEDU,
todas las EESP deben contar con instrumentos de gestion actualizados que regulen sus procedimientos
internos y de atencion al usuario;

Que, la Ley N.° 27444 — TUO de la Ley del Procedimiento Administrativo General establece que
todas las entidades prestadoras de servicios, sean publicas o privadas, deben contar con su TUPA
actualizado, consignando requisitos, plazos y derechos de tramitacion de manera clara, accesible y
conforme a la normativa vigente;

Que, la Direccion General ha evaluado la propuesta presentada, la cual armoniza los procedimientos
académicos y administrativos de la EESP con las disposiciones del Ministerio de Educacion y con
las necesidades actuales de atencion a los estudiantes y usuarios externos;

Por tanto, en uso de las facultades conferidas por el Reglamento Interno de la EESPP “Pukllasunchis”;

SE RESUELVE:

PRIMERO: APROBAR la Actualizacion del Texto Unico de Procedimientos
Administrativos — TUPA 2025 de la Escuela de Educacion Superior Pedagoégica Privada
“Pukllasunchis”, el mismo que en Anexo forma parte integrante de la presente Resolucion.

SEGUNDO: DISPONER que la Secretaria Académica y la Administracion pongan en
vigencia el TUPA aprobado, asegurando su publicacion en el portal institucional y en el mural de
atencion al usuario.

ENCARGAR a la Oficina de Secretaria Institucional la difusién interna del presente
documento para conocimiento del personal académico y administrativo

Registrese, comuniquese y archivese.

Atentamente

Dr, Richard Suarez Sanchez
DIRECTOR GENERAL

Dir-RSS.
Sec-Acad/RSM
Sac.Adm/MLV

O Siete Diablitos 222, San Blas, Cusco
@ (84)237918-261431

www.pukllasunchis.org



TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

El pago por diferentes conceptos se efectua en caja de la Escuela, debiendo solicitar el recibo correspondiente.

Dependencia

Duracion del

Ne Denominacion del Proceso Requisitos Detalle del proceso Monto c .
Responsable tramite
TRAMITES GENERALES
01 FUT Secretaria S/.0.00 Inmediato
Administrativa T
1. Copia DNI. 1. Prueba escrita
2. Certificados de Estudios Secundarios, visado. g EnzreV!Sia personal
Derecho de Inscripcion a Examen de i imi ioi - Entrevista i
02 . i P L 3. Partida de NaC|r~n|ento Original. vocacional Secrgtérla . S/. 150.00 Inmediato
Admision, Modalidad Ordinario 4. Dos fotos tamafio carnet. 4. Test psicotécnico Administrativa
5. Ficha socioecondmica Incluye un prospecto
6. Ficha de inscripcion de admisién.
1. Copia DNI. 1 Prueb .
2. Certificados de Estudios Secundarios, visado. - rrueba escrita
da d T iral 2. Entrevista personal
Derecho de Inscripcién a Examen de 3. Partida de Nacwglento Original. 3. Entrevista Secretaria .
03 Admisién. Modalidad Dirimencia 4. Dos fotos tamafio carnet. vocacional Administrativa $/.150.00 Inmediato
’ 5. Documento que acredite su condicién. 4. Test psicotécnico
6. Ficha socioeconémica Idncluye un prospecto
. . L, e admision.
7. Ficha de inscripcidn
. Secretaria .
04 Constancia de Ingreso 1. FUT . . S/. 10.00 Inmediato
Administrativa
e S tari , L
05 Rectificacién de nombre en SIA 1. FUT ecrg :?ma . S/. 100.00 3 dias habiles
Administrativa
, 1. No tener deuda pendiente. Secretaria .
06 Mat | | . . S/. 150.00 | diat
atricula regular 2. No tener deuda de Libros. Administrativa / nmediato
, . 1. No tener deuda pendiente. Secretaria .
07 Mat | t . . S/. 160.00 | diat
atricula extemporanea 2. No tener deuda de Libros. Administrativa / nmediato
, Secretaria . P
08 Duplicado de Constancia de Matricula 1. FUT . . S/.10.00 3 dias habiles
Administrativa
09 Constancia de Primera Matricula 1. FUT Secr(?t:?\rla . S/. 50.00 3 dias habiles
Administrativa
10 Subsanaaonldfe Cursos 1. FUT Secrgtérla ' $/.30.00 Inmediato
Costo por crédito 2. Boleta de notas Administrativa




Secretaria

11 Tramite de Justificacién 1. FUT . . S/.5.00 3 dias habiles
Administrativa
12 Duplicado de Boleta de Notas 1. FUT Zil%?ﬁ?sr'é?ativa S/.10.00 3 dias habiles
1. FUT
2. Certificado de estudios del Superiores. visado
. por la DRE.
Armado de Expediente para Traslado - . Informe del proceso . .
13 Externo (Estudiantes provenientes de 3. Res.o-luuon de retiro por traslado externo. de Traslado Secretaria S/.100.00 30 dias
otras E.E.S.P) emitido por el (SIA). externo Administrativa habiles
T 4. Ficha de Seguimiento emitido del (SIA)
5. Silabos
6. Copia de DNI.
Costo de traslado por ciclo académico . ,
14 (Estudiantes provenientes de otras 1. FUT. RD. Aprobacion Jefathra.de Unidad S/.50.00 15,’ d.|a5
Académica habiles
E.E.S.P)
Costo por ciclo académico Traslado
15 externo a un distinto programa de 1. FUT Informe del proceso Jefatura de Unidad $/.50.00 15 dias
estudios 2. RD de traslado externo de Traslado externo Académica o habiles
(EESP a EESPP)
1. FUT.
16 Traslado por Retiro 2. Constancia de vacancia RD. De traslado Jefatura de Unidad $/.50.00 15 dias
Costo por ciclo académico 3. Constancia de no deudor emitido por SIA Académica o habiles
17 Constancia de Vacancia 1. FUT Secr(?t:?\rla . S/.30.00 Inmediato
Administrativa
Silabos visados Secretaria s
18 Costo por ciclo académico 1. FUT Administrativa 5/-15.00 7 dias habiles
19 Constancia de Estudios 1. FUT Secr(?t:?\rla . S/.30.00 3 dias habiles
Administrativa
1. FUT i
20 Ficha de Seguimiento . Secre.t:?\rla . S/. 15.00 3 dias habiles
2. Copia DNI Administrativa
21 Busqueda de informacion para 1. FUT Secretaria $/.50.00 3 dias habiles

certificado de estudios

Administrativa




1. FUT

Certificado de Estudios 2. Copia DNI Secretaria 15 dias
22 . o L. . S/. 50.00 L
Costo por semestre académico 3. Cuatro fotos tamanio pasaporte en fondo Administrativa habiles
blanco
1. Estar matriculado Secretaria 30 dias
23 C t de Estudiant . S/.30.00
arnet de tstudiante 2. Fotografia Administrativa / habiles
1. Registrar matricula A parti |1l cicl tari
24 Licencia de Estudios & par'lr del ll ciclo de Secrg ?rla . S/.0.00 3 dias habiles
2. FUT estudios Administrativa
1. Registrar matricula i i i
25 | Reserva de Estudios g Apartirdelll ciclode | Secretaria $/.30.00 3 dias habiles
2. FUT estudios Administrativa
26 Ampliacion de Licencia de Estudios 2. FUT Secr(?ta.arla . S/.30.00 3 dias habiles
Administrativa
1. Registrar matricula Secretaria
27 Reincorporacion de Estudios 2. FUT . . S/.30.00 Inmediato
. . . , Administrativa
3. Licencia de estudios / Reserva de matricula
4 cuotas de pago
28 Costo académico semestral 1. Registrar matricula Valor de cuota: Cobranzas S/.3,200.00 Inmediato
S/.800.00
Costo académico semestral > cuotas de pago
29 . 1. Registrar matricula Valor de cuota: Cobranzas $/.1,350.00 | Inmediato
subvencionado
S/.270.00
TRAMITES PARA PRACTICAS PRE PROFESIONALES
30 Ca'rta.de presentacion para solicitud de 1 EUT Unldaq de. f’ractlca e $/.00.00 3 dias habiles
practica. Investigacion
31 Segw@ento y monitoreo de practica pre Unldaq de. I,3ract|ca e $/.00.00 3 dias habiles
profesional Investigacion
1. FUT
2. Copia de la carta de aceptacion
Carpeta de practica pre profesional 3. ’Copla de conven.lo con |E donde se realizard la Unidad de Practica e ' N
32 Intermedia practica pre profesional o S/.00.00 3 dias habiles
. . .. Investigacion
Terminal 4. Ficha de monitoreo de practicas

5. Informe de monitor de practicas
6. Boleta de pago por seguimiento y monitoreo




- 1. FUT Unidad de Practi , -~
33 Solicitud de RD de habar aprobado las o . ni a. e' ' ractica e $/.50.00 3 dias habiles
practicas pre profesionales 2. Carpeta de practica pre profesional completa Investigacion
TRAMITES PARA OBTENCION DE GRADOS Y TITULOS
tari , (L
34 Constancia de NO DEUDOR 1. FUT Secre:\ ?rla . S/.30.00 3 dias habiles
Administrativa
1. FUT
. 2. Constancia de NO DEUDOR Secretaria , L
3 Constancia de Egresado 3. Dos fotos actuales tamafio carné en fondo Administrativa 5/.50.00 3 dias habiles
blanco
RD de Aprobacidn de
Aprobacién de Plan Trabajo d L.FUT Plan Trabajo d Unidad de Préacticas
36 pro .aC|o.n, € a_n ra. ,aJO € 2. Plan Trabajo de Investigacion en PDF segun @ .a a,J,O € o S/. 50.00 3 dias habiles
Investigacién y asignacidn de asesor Investigacién y e Investigacién
modelo de la EESP . >
asignacion de asesor
37 Carta-de ,.olresen'Fauon.par.a,sollutar 1. FUT Unldaq de' IlDractlca e $/.10.00 3 dias habiles
autorizacién de investigacion Investigacion
Solicitud de extensién de pl L.FUT RD de Aprobacién de Unidad de Préacticas
38 olicitud de ex er?5|on €p a'zo p.a’ra 2. Copia de RD de Aprobacion de Plan Trabajo de ”p L, S/. 50.00 3 dias habiles
desarrollar Trabajo de Investigacion | s extensién de plazo e Investigacion
nvestigacion
L.FUT RD de modificacion o
Solicitud de modificacidn o cambio de 2. Copia de RD de Aprobacion de PTI i Unidad de Practicas , L
39 . o . o , cambio de tema de N S/. 30.00 3 dias habiles
tema de investigacién 3. Plan Trabajo de Investigacion en PDF segun . . e Investigacidn
investigacion
modelo de la EESP
1. FUT RD de asignacion de Unidad de Practicas , -
40 Solicitud de cambio de asesor . . ., & o S/.30.00 3 dias habiles
2. Copia de RD de asignacidn de asesor nuevo asesor e Investigacion
1. FUT RD de disolucién del . "
. . . _ y _ P o
41 _SOHCIt_Ud de disolucion del grupo de 2. Copia de RD de Aprobacion de Plan Trabajo de grupo de Unidad .de .r,actlcas S/.30.00 3 dias habiles
investigacion | N - S e Investigacion
nvestigacion investigacion
1. FUT
2. Trabajo de Investigacion en archivo PDF
42 Solicitud de revisién de Trabajo de 3. Carta de aceptacidén de la I.E. donde se realizala | Informe de Trabajo de | Unidad de Prdcticas $/.100.00 30 dias
Investigacion investigacion Investigacidn Apto e Investigacion ' ' habiles
4. Copia de RD de Aprobacion de PTl y asignacion
de asesor
. . L 1. FUT Reporte de ) .
43 solicitud de revision de originalidad en 2. Trabajo de Investigacion o Tesis en archivo PDF originalidad en Unidad de Practicas S/.30.00 7 dias habiles

Turnitin

Turnitin

e Investigacion




44

Solicitud de Exposicion para trabajo de
investigacion

1. FUT

2. Informe de Tesis apta

3. Reporte de originalidad en Turnitin, con un
maximo de similitud del 20%

4. Versién final de Tesis en archivo PDF

Carta de expo

Carta

S/.50.00

5 dias habiles

45

Solicitud de aprobacion de Trabajo de
Investigacion para optar al grado de
Bachiller

1. FUT

2. Informe de Trabajo de Investigacion Apto

3. Acta de aprobacion de Trabajo de Investigacion
(exposicion)

RD de aprobacién de
Trabajo de
Investigacion

Unidad de Priacticas
e Investigacion

S/.50.00

3 dias habiles

46

Derecho de obtencién de grado de
Bachiller

Expediente de graduacién completo:
1. FUT
2. Dos fotocopias de DNI ampliado y legalizado
3. Partida de nacimiento original y copia
legalizada
4. Certificado de estudios de secundaria
original actualizado y copia legalizada
5. Cuatro fotos tamafio pasaporte en fondo
blanco y con terno
6. Dos copias de RD de haber aprobado las
practicas pre profesionales
7. Carta de aceptacion de la I.E. donde se
realiza la investigacion
8. Constancia de no deudor original y copia
9. Constancia de egresado original y copia
10. Certificado de Estudios Superiores, visado
por la GEREDU original y copia legalizada
11. RD de Aprobacion de Plan Trabajo de
Investigacidn y asignacién de asesor
12. Informe de Trabajo de Investigacidén Apto
13. Reporte de originalidad en Turnitin, con un
maximo de similitud del 25%.
14. RD de aprobacién de Trabajo de
Investigacion
15. Certificado de conocimiento de idioma
extranjero Nivel A2, para Inicial o Primaria
16. Certificado de conocimiento de lengua
originaria, para Primaria EIB

Carta de aceptacion
de Expediente de
Graduacién completo

Unidad de Practicas
e Investigacion

S/. 500.00

5 dias habiles




1. FUT
2. Copia de RD de aprobacidon de Trabajo de
Investigacion

Constancia de registro
del Trabajo de

47 IS:\i:sI::Jgi::eilé:fillslitaop:(:iltzrr?:?::t(ijticionaI 3. Versiodn final del Trabajo de investigacidn en Invest!gacjén al ilim:(l)dr?:éfcjiia $/.50.00 f]gt;::llaez
archivo PDF Repositorio
4. Formato de autorizacién de depésito de trabajo | Institucional
de investigacion en Repositorio Institucional
1. FUT
Solicitud de Emision de Diploma de 2. Copia .d,e carta de aceptacion de Expediente de . . Secretaria 10 dias
48 . Graduacién completo Diploma de Bachiller . . S/. 400.00 L.
Bachiller . . . . Administrativa habiles
3. Copia Constancia de registro del Trabajo de
Investigacion al Repositorio Institucional
1. FUT
2. Diploma del grado de Bachiller original
3. Diploma escaneado en anverso y reverso en
Registro e inscripcidn del diploma de archivo PDF con resolucién de 200 x 100 dpi Unidad de Practicas 45 dias
49 ) . . . , L $/.200.00 L
grado de bachiller 4. Copia Constancia de primera matricula e Investigacion habiles
5. Copia de Constancia de Egresado
6. Copia Constancia de registro del Trabajo de
Investigacidn al Repositorio Institucional
. L L 1. FUT Reporte de . ‘L
50 Sollc!tyd de rgvmon de originalidad en 2. Tesis en archivo PDF originalidad en Unidad fje P.r,actlcas S/.30.00 7 dias habiles
Turnitin - Tesis . e Investigacion
Turnitin
50 Solicitud de revisién de Tesis L FUT . Informe de Tesis Apta Unidad Fle F.’ljact|cas S/.100.00 3(,) d.las
2. Tesis en archivo PDF e Investigacion habiles
1. FUT
2. Informe de Tesis apta
Solicitud de Sustentacion para optar al 3. Reporte de originalidad en Turnitin, con un RD de designacién de Secretaria
51 Titulo de Licenciado maximo de similitud del 20% fecha y hora para Administrativa $/.100.00 5 dias habiles
4. Version final de Tesis en archivo PDF sustentacion de Tesis
5. Constancia de inscripcién de diploma de Grado
de Bachiller en SUNEDU
Solicitud de RD de aprobacién de 1. FUT Et?ss:nizg;)ébna;l:rr;de Secretaria
52 Sustentacién para optar al Titulo de ) $/.50.00 5 dias habiles

Licenciado

2. Acta de aprobacion de sustentacién de Tesis

optar al Titulo de
Licenciado

Administrativa




53

Solicitud el registro de la Tesis al
Repositorio Institucional

1. FUT

2. Copia de RD de aprobacidn de Sustentacién
para optar al Titulo de Licenciado

3. Version final de la Tesis en archivo PDF

4. Formato de autorizacion de depdsito de la Tesis
en Repositorio Institucional

Constancia de registro
de la Tesis al
Repositorio
Institucional

Unidad de
informatica

S/.50.00

30 dias
habiles

54

Solicitud de Emision de Titulo de
Licenciado

1. FUT

2. Copia de Grado de Bachiller legalizada

3. Constancia de inscripcién de diploma de Grado
de Bachiller en SUNEDU

4. Copia de Acta aprobacion de sustentacion

5. Copia RD de aprobacion de Sustentacion

6. Copia Constancia de registro de la Tesis al
Repositorio Institucional

Titulo de Licenciado

Secretaria
Administrativa

S/. 400.00

10 dias
habiles

55

Registro e Inscripcion del Titulo de
Licenciado

1. FUT

2. Titulo de Licenciado original

3. Titulo escaneado en anverso y reverso en
archivo PDF con resolucién de 200 x 100 dpi
4. Copia Constancia de primera matricula

5. Copia de Constancia de Egresado

6. Copia Constancia de registro de la Tesis al
Repositorio Institucional

Unidad de Practicas
e Investigacion

S/.200.00

45 dias
habiles

56

Duplicado de Diploma de grado de
Bachiller

1. FUT

2. Cuatro fotos tamafio pasaporte

3. Tres copias legalizadas del DNI

Duplicado por pérdida o robo:

4. Denuncia policial

5. Publicacion de la denuncia en diario de mayor
circulacion

Duplicado por deterioro:

6. Diploma original y copia legalizada

7. RD de titulacién

Secretaria
Administrativa

S/. 800.00

30 dias
habiles

57

Duplicado de Titulo Profesional

1. FUT

2. Cuatro fotos tamafio pasaporte

3. Tres copias legalizadas del DNI

Duplicado por pérdida o robo:

4. Denuncia policial

5. Publicacion de la denuncia en diario de mayor
circulacién

Duplicado por deterioro:

6. Titulo original y copia legalizada

7. RD de titulacién

Secretaria
Administrativa

S/. 800.00

30 dias
habiles




Rectificacion de nombre en Diploma de

1. FUT

Secretaria

20 dias

>8 Bachiller o Titulo Profesional 2. Part'ida de rlacimiento original Administrativa 5/.300.00 habiles
3. Copia legalizada de DNI
1. FUT
2. Cuatro fotos tamafio pasaporte
3. Tres copias legalizadas del DNI
Duplicado por pérdida o robo:
59 Inscripcion de titulo profesional 4. Denuncia policial Secretaria $/. 800.00 30 dias
Pedagdgico 5. Publicacién de la denuncia en diario de mayor Administrativa A hébiles
circulacion
Duplicado por deterioro:
6. Diploma original y copia legalizada
7. RD de titulacién
TRAMITES GENERALES PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION DOCENTE
Secretaria .
60 FUT Administrativa S/.0.00 Inmediato
1. Copia DNI. .
2. Certificado de Estudios Superiores Original. % E“:eb? ciscrlta |
S . . Entrevista persona .
61 zg:ﬁicsri\gnde Inscripcion a Examen de 3. Dos.fotos tfamano carnet. ] 3 Entrevista ifjf’:]?r:?;?ativa $/. 150.00 Inmediato
4, Cop!a legalizada o fedatada de Titulo vocacional
Profesional. 4. Test psicotécnico
5. Ficha de inscripcion
; Secretaria , s
62 Constancia de Ingreso 1. FUT Administrativa S/.30.00 3 dias habiles
e g Secretaria , L
63 Rectificacién de nombre en SIA 1. FUT Administrativa S/. 100.00 3 dias habiles
, 1. No tener deuda pendiente. Secretaria .
64 Matricula regular i . S/. 150.00 Inmediato
& 2. No tener deuda de Libros ni de documentos. Administrativa /
, [ 1. No tener deuda pendiente. Secretaria .
65 Matricula ext - . S/. 160.00 | diat
atriciffa extemporanea 2. No tener deuda de Libros. Administrativa / nmediato
. . , Secretaria , L
66 Duplicado de Constancia de Matricula 1. FUT Administrativa S/. 15.00 3 dias habiles
; ; Secretaria , o
67 Constancia de Estudios 1. FUT Administrativa S/.30.00 3 dias habiles
68 Certificado de Estudios 1. FUT Secretaria $/.50.00 15 dias
Costo por ciclo académico 2. Copia DNI Administrativa T habiles




6 cuotas de pago

69 Costo académico semestral 1. Registrar matricula Valor de cuota: Cobranzas S/.1,800.00 Inmediato
S/.300.00
TRAMITES DE TITULACION PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION DOCENTE
: Secretaria , o
70 Constancia de NO DEUDOR 1. FUT Administrativa S/.30.00 3 dias habiles
1. FUT
71 Constancia de Egresado 2. Constancia de NO DEUD?R , Secrgtgrla ' $/.50.00 3 dias habiles
3. Dos fotos actuales tamaiio carné en fondo Administrativa
blanco
1. FUT RD de Aprobacion de
Aprobacion de Plan Trabajo de ’ . L . Plan Trabajo de Unidad de Priacticas , .-
72 Investigacion y asignacién de asesor 2. Plan Trabajo de Investigacién en PDF segun Investigacion y e Investigacién S/.50.00 3 dias habiles
modelo de la EESP asignacion de asesor
73 Carta_de p,resenFauon_parglsollutar 1 FUT Unldaq de_ I?ractlca e $/.10.00 3 dias habiles
autorizacion de investigacion Investigacion
Solicitud de extension de plazo para L.FUT RD de Aprobacion de Unidad de Practicas
74 | desarrollar Trabajo de Investigacion 2. Copia de RD de Aprobacién de Plan Trabajo de extensién de plazo e Investigacion 5/.50.00 3 dias habiles
Investigacidn
1. FUT RD d dificacid
. e . . .. e modificacion o . P
75 | solidtud de modificacion o cambiode | 2. Copiade RD de Aprobacionde PTL cambio de temade | Unidad de Practicas | g/ 3000 | 3qfas habiles
g 3. Plan Trabajo de Investigacion en PDF segun investigacion g
modelo de la EESP
76 Solicitud de cambio de asesor L FUT, . ., RD de asignacion de Unidad g:le F_’l:actlcas S/.30.00 3 dias habiles
2. Copia de RD de asignacidn de asesor nuevo asesor e Investigacion
. . . 1. FUT RD de disolucién del . _
Solicitud de disolucion del grupo de . . . Unidad de Practicas , (L
77 investigacién 2. Copia de RD de Aprobacidn de Plan Trabajo de grupo de 5 e Investigacién S/.30.00 3 dias habiles
Investigacidn investigacion
1. FUT
o L ) 2. Trabajo de Investigacion en archivo PDF ) ) o ,
78 Sohutgd d.e' revision de Trabajo de 3. Carta de aceptacion de la I.E. donde se realiza la Inform_e ngTrabaJo de Unidad .de I?l:actlcas S/. 100.00 39 d.'as
Investigacion ) o, Investigacion Apto e Investigacién habiles
investigacion
4. Copia de RD de Aprobacion de PTl y asignacion
1. FUT
Solicitud de Exposicion para trabajo de 2. Informe de Tesis apta
79 investigacion 3. Reporte de originalidad en Turnitin, con un Carta de expo Carta S/. 50.00 5 dias habiles
maximo de similitud del 20%
4. Version final de Tesis en archivo PDF
- I S Reporte de . _—
80 Solicitud de revisidn de originalidad en 1. FUT originalidad en Unidad de Practicas $/.30.00 7 dias habiles

Turnitin

2. Trabajo de Investigacidn o Tesis en archivo PDF

Turnitin

e Investigacién




81

Solicitud de aprobacion de Trabajo de
Investigacion para optar al grado de
Bachiller

1. FUT

2. Informe de Trabajo de Investigacién Apto

3. Acta de aprobacion de Trabajo de Investigacion
(exposicion)

RD de aprobacién de
Trabajo de
Investigacion

Unidad de Practicas
e Investigacion

S/.50.00

3 dias habiles

82

Expediente de Titulacidn

Expediente de graduacién completo:
1. FUT
2. Dos fotocopias de DNI legalizado
3. Partida de nacimiento original y copia
legalizada
4. Certificado de estudios superiores original
actualizado y copia legalizada
5. Cuatro fotos tamafio pasaporte en fondo
blanco y con terno
6. Carta de aceptacion de la I.E. donde se
realiza la investigacion
7. Constancia de no deudor original y copia
8. Constancia de egresado original y copia
9. Certificado de Estudios del Programa de
Profesionalizacién Docente original
11. RD de Aprobacion de Plan Trabajo de
Investigacidn y asignacién de asesor
12. Informe de Trabajo de Investigacidon o
Tesis Apto
13. Reporte de originalidad en Turnitin, con un
maximo de similitud del 25%.
14. RD de aprobacién de Trabajo de
Investigacién o Tesis
15. Certificado de conocimiento de idioma
extranjero Nivel A2, para Inicial o Primaria
16. Certificado de conocimiento de lengua
originaria nivel Avanzado, para Primaria EIB

Carta de aceptacion
de Expediente de
Graduacién completo

Unidad de Practicas
e Investigacion

S/. 500.00

5 dias habiles

83

Solicitud el registro del Trabajo de
Investigacidn al Repositorio Institucional

1. FUT

2. Copia de RD de aprobacidon de Trabajo de
Investigacion

3. Versiodn final del Trabajo de investigacidn en
archivo PDF

4. Formato de autorizacion de depdsito de trabajo
de investigacion en Repositorio Institucional

Constancia de registro
del Trabajo de
Investigacion al
Repositorio
Institucional

Unidad de
informatica

S/.50.00

30 dias
habiles




Solicitud de Emision de Diploma de

1. FUT
2. Copia de carta de aceptacion de Expediente de

Secretaria

10 dias

84 Bachiller Graduacién completo Diploma de Bachiller Administrativa S/. 400.00 habiles
3. Copia Constancia de registro del Trabajo de
Investigacion al Repositorio Institucional
1. FUT
2. Diploma del grado de Bachiller original
85 Registro e inscripcién del diploma de 3. Diploma escaneado en anverso y reverso en Unidad de Practicas $/.200.00 45 dias
grado de bachiller archivo PDF con resolucion de 200 x 100 dpi e Investigacion R habiles
4. Copia Constancia de primera matricula
5. Copia de Constancia de Egresado
86 Solicitud de revision de Tesis L FUT Informe de Tesis Apta Unidad g:le I?rlécticas S/. 100.00 3(,) d_|'as
2. Tesis en archivo PDF e Investigacion N habiles
1. FUT
2. Informe de Tesis apta
Solicitud de Sustentacio tar al 3. Reporte de originalidad en Turnitin, con un RD de designacion de s tari
olicitud de Sustentacion para optar a - . ecretaria , -
87 | Titulo de Licenciado maX|m9’de.S|m|I|tud d'el 20% . fechay hora ;()jara ' Administrativa $/.50.00 5 dias habiles
4. Version final de Tesis en archivo PDF sustentacion de Tesis
5. Constancia de inscripcién de diploma de Grado
de Bachiller en SUNEDU
Solicitud de RD de aprobacién de RD de aprp{bauon de .
L7 g 1. FUT Sustentacion para Secretaria , (L
88 Sustentacidn para optar al Titulo de L, ., . ; - . S/.50.00 5 dias habiles
Licenciado 2. Acta de aprobacién de sustentacién de Tesis optar al Titulo de Administrativa
Licenciado
1. FUT
2. Copia de RD de aprobacidén de Sustentacion Constancia de registro
Solicitud el registro de la Tesis al para optar al Titulo de Licenciado de la Tesis al Unidad de 30 dias
89 o L N . . O . . $/.50.00 e
Repositorio Institucional 3. Versidn final de la Tesis en archivo PDF Repositorio informatica habiles
4. Formato de autorizacion de depésito de la Tesis | 'Nstitucional
en Repositorio Institucional
1. FUT
2. Copia de Grado de Bachiller legalizada
3. Constancia de inscripcién de diploma de Grado
90 SpllCltgd de Emision de Titulo de de Bachiller en SUNEDU Titulo de Licenciado Secrgtgrla . S/. 400.00 1Q c!las
Licenciado Administrativa habiles

4. Copia de Acta aprobacién de sustentacion
5. Copia RD de aprobacion de Sustentacion
6. Copia Constancia de registro de la Tesis al
Repositorio Institucional




1. FUT
2. Titulo de Licenciado original
3. Titulo escaneado en anverso y reverso en

91 Registro e Inscripcion del Titulo de archivo PDF con resolucion de 200 x 100 dpi Unidad de Practicas $/.200.00 45 dias
Licenciado 4. Copia Constancia de primera matricula e Investigacion habiles
5. Copia de Constancia de Egresado
6. Copia Constancia de registro de la Tesis al
Repositorio Institucional
1. FUT
2. Cuatro fotos tamafio pasaporte
3. Tres copias legalizadas del DNI
Duplicado por pérdida o robo:
92 Duplicado de Diploma de grado de 4. Denuncia policial Secretaria $/. 800.00 30 dias
Bachiller 5. Publicacién de la denuncia en diario de mayor Administrativa habiles
circulacion
Duplicado por deterioro:
6. Diploma original y copia legalizada
7. RD de titulacién
1. FUT
2. Cuatro fotos tamafio pasaporte
3. Tres copias legalizadas del DNI
Duplicado por pérdida o robo:
. , . 4. Denuncia policial Secretaria 30 dias
93 | Duplicado de Titulo Profesional 5. Publicacién de la denuncia en diario de mayor Administrativa 5/-800.00 habiles
circulacion
Duplicado por deterioro:
6. Titulo original y copia legalizada
7. RD de titulacién
Rectificacién de nombre en Diploma de L.FUT Secretaria 20 dias
94 Bachiller o Titulo Profesional P 2. Partida de nacimiento original Administrativa 5/.300.00 habiles
3. Copia legalizada de DNI
95 Ceremonia de entrega de diplomas 1. FUT secretaria $/.150.00 Inmediato

Administrativa

Richard Suarez Sanchez
Director de la EESP Pukllasunchis




